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1. 作業流程圖： 

僑生、港澳學生聯合招生作業程序 

 

  

流程 考生 學系(所)
國際及兩岸事

務處

海外聯合招生

委員會
使用表單

準備

2.1

電子公文系統-收文摘由紙

E-Mail

校系分則調查表

海外聯招會委員學校平台簡

章調查系統

報名

與甄

試

2.2

放榜

2.3

海外聯合招生改分發「國立

台灣師範大學僑生先修部」

申請及處理表

公告招生簡章
2.2.1

發函
2.1.1

校系分則調查及

登錄
2.1.2

N

Y

錄取名單公告
2.3.1

網路報名
2.2.2

轉知錄取事宜
2.3.2

是否放棄
2.3.3

招生作業結束
2.3.4錄取生入學

資料審查
2.2.4

報名學制是否為

學士班
2.2.3

資料審查
2.2.5

Y

N



 

文件名稱 僑生、港澳學生聯合招生作業程序 

文件編號 IR-002 版次 4 

提案單位 國際及兩岸事務處國際招生中心 
 

本資料為開南大學專有之財產，非經書面許可不准透露或使用本資料，亦不准複印或複製或轉變任何其他形式使用。 

The information contained herein is the exclusive property of Kainan University and shall not be distributed, reproduced, or disclosed in whole or in part without 
prior written permission of Kainan University. 
 

2. 作業程序： 
2.1 準備 

2.1.1 約每年 9 月海外僑生聯合招生委員會(以下簡稱海外聯招會)以來函方式公告作業方式及

時程。國際及兩岸事務處依此排定本校招生時程。 
2.1.2 國際及兩岸事務處依據來函時程進行海外聯招會委員學校平台【簡章調查系統】調查相

關資訊及核校事宜： 
2.1.2.1 國際及兩岸事務處製作校系分則調查表予各招生學系(所)填報。 
2.1.2.2 國際及兩岸事務處依各學系(所)回覆結果，上網登錄中英文簡章校系分則。 
2.1.2.3 國際及兩岸事務處上網登錄後，下載填報結果分會各學系(所)校核。 

2.2 報名與甄試 
2.2.1 海外聯招會發售簡章。 
2.2.2 考生上網報名、繳費及寄繳資料。 
2.2.3 海外聯招會依報考學制審查資料： 
2.2.4 碩士班：海外聯招會函轉碩士班申請入學資料，本校國際及兩岸事務處轉送招生學系(所)

進行入學資格審核。 
2.2.5 學士班：海外聯招會進行資料審核。 

2.3 放榜 
2.3.1 海外聯招會梯次發分、公告榜單。 
2.3.2 國際及兩岸事務處依海外聯招會來函通知自行至海外聯招會網站下載錄取名單，相錄取

通知轉知本校教務處註冊課務組及錄取學系(所)。 
2.3.3 由國際及兩岸事務處聯繫考生就讀意願及入學相關事宜。 

2.3.3.1 考生可選擇放棄來台就讀或改分發至國立台灣師範大學僑生先修部。 
2.3.3.2 本校國際及兩岸事務處依考生填寫之海外聯合招生改分發「國立台灣師範大學僑生

先修部」申請及處理表，將考生相關紙本資料轉送國立台灣師範大學僑生先修部。 
2.3.3.3 因本項招生係以外加名額計算，故無名額回流之問題。 

2.3.4 回覆入學意願聲明書及學生資料轉至教務處註冊課務組及錄取學系(所)，俾利辦理入學

事宜。 
 

3. 控制重點： 
3.1. 回覆入學意願聲明書及學生資料是否確實移轉至教務處註冊課務組及錄取學系(所)。 
3.2. 海外聯合招生改分發「國立台灣師範大學僑生先修部」申請及處理表，將考生資料轉送國立

台灣師範大學僑生先修部，並知會教務處註冊課務組。 
 

4. 依據及相關文件： 
4.1. 大學法、大學法實施細則 
4.2. 僑生回國就學及輔導辦法 
4.3. 香港澳門居民來臺就學辦法 
4.4. 香港澳門學歷檢覈及採認辦法 
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4.5. 大學辦理國外學歷採認辦法 
4.6. 大學辦理招生規定審核作業要點 
4.7. 入學大學同等學力認定標準 
4.8. 開南大學學則 
4.9. 招生簡章 
 

5. 使用表單： 
5.1. 電子公文系統-收文摘由紙 
5.2. E-Mail 
5.3. 校系分則調查表 
5.4. 海外聯招會委員學校平台簡章調查系統 
5.5. 海外聯合招生改分發「國立台灣師範大學僑生先修部」申請及處理表 

 


