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2. 作業程序： 
2.1委請留學機構刊登本校對日招生簡件(每年11月左右)。 
   2.1.1更新年度刊登簡介的文面。 
   2.1.2規劃預算經費表上簽呈呈請鈞長核示，並加會會計室。 
2.2接待留學機構安排之日籍高中生及家長來校參訪並舉辦說明會(每年約兩次，12月及3月)。 
2.3審核留學機構寄送來的日籍生入學申請文件(每年6月)。 
2.4日籍生入學審核通過後，將入學信寄送給留學機構，請留學機構轉交日籍生(每年7月)。 
2.5安排學籍、宿舍以及接機事宜(每年9月)。 
2.6舉辦外籍生新生說明會，輔導各項入學相關事宜(每年9月)。 

 
3. 控制重點： 

3.1刊登簡介須將本校特色以精煉的文字清楚表達。 
3.2說明會時須向日籍學生強調本校優點以吸引至本校就讀。 
3.3日籍生入學後須請各學系加強輔導照顧。 
 

4. 依據及相關文件：無。 
 

5. 使用表單： 
本校簡介及文宣資料 
 
 


